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ASPECT4 HRM Y22Q2
Indhold

ASPECT4 HRM Release Y22Q2 indeholder blandt andet en funktion til tildeling af ferie til
elever, mulighed for at "kalde op" til Feriepengelnfo og hente anmodede feriedage og penge
direkte ind i en posteringsindtastning, forbedrede mulighed for "robotter" i stedet for det manuel
tastearbejde, Tutorials (e-learning) og attachments.

Appl.

Beskrivelse

0117

Tutorials til interaktiv e-learning

Fra nye kunder og nye brugere hos eksisterende kunder hgrer vi ofte, at det kan veere svart
at komme i gang med at bruge ASPECTA4.

Selvom det via F1 er muligt at finde beskrivelser af alle applikationer, alle beregningsregler,
alle felter pa stamkortet og meget mere, mangler nye brugere et overblik over systemet.

Med tutorials har vi gjort det muligt at skabe dette overblik.

Funktionen tutorials er udviklet til Y22Q2. Indtil videre udvikles nye tutorials af EG
konsulenter. | fgrste version har hver branchelgsning samt Finance og HRM udviklet
minimum 2 tutorials.

Hvis det viser sig at veere en succes, vil der i de efterfglgende releases blive udviklet flere.
Og der vil muligvis komme forbedringer til vaerktgjet.

Det er vigtigt at pointere, at filmene og vejledningerne er generelle. Det vil sige, det er
"hovedvejene" der vises/er beskrevet. Eventuelle kundespecifikke specialtilretninger indgar
ikke i tutorials.

Ligeledes er det vigtigt at pointere, at tutorials kan ikke erstatte konsulentassistancen til
igangsatning/omlaegning af ASPECT4 HRM.

| en tutorials vil brugeren via videoer eller beskrivelser fa en forstaelse af de enkelte
omrader.
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Eksempelvis har vi i HRM lavet en tutorial, der beskriver, hvilke steps man skal/kan komme
igennem i forbindelse med en lgnberegning:

A
Bl < AspECT4 HRM Udfort 0 af 2
= Lonbehandling
Q Lonkorsel
g | Stamoplysninger Posteringsindtastning Lonkersel Evt. dan bogferingsposter
-
Lille lonkorsel
{
0 sek. 0 sek. 0af2 0 sek.
Lonbehandling %) / ")
Evt. dan PBS overforsler Ved fejl: annuller korslen Hvis ok: godkend
Tips og tricks
0 sek. Nv) 0 sek. an 0 sek. Ny/
Bogforing Klargor overforsel Send/vedligehold SKAT opl.
0 sek. !’j o nk. lfy) 0 sek. '11/
Afslut transm. til PBS
0 sek. Ny

Nar filmen er afspillet, kan applikationen kaldes, og brugerne kan afprave de funktioner, de
lige har hgrt om i filmen.

| stedet for en film, vil det andre steder give bedre mening at den nye bruger bliver guidet
hen til et afsnit i generelt register eller en relevant hjelpebeskrivelse i ASPECTA4. Endvidere
er der mulighed for at linke til en PDF eller et word dokument.

0163

Robotter

Med robotter kan slutbrugeren optage manuelle tastetryk og senere afvikle sekvenserne i
ASPECT4 igen og igen.

« Robotter kan anvendes til at forenkle komplekse opgaver.
« Robotter kan importere data fra EXCEL regneark. Og dermed udfgre
masseaendringer.

Da robotter udfarer praecis samme handling, som brugeren oprindelig har optaget, kan
robotter veere med til at undga fejl, da samme handling udfares pa praecis samme made hver

gang.

Modsat betyder dette ogsa, at samme robot eksempelvis ikke bade kan lave oprettelser og
@ndringer (dette vil kraeve to forskellige robotter).

Forenkling af komplekse opgaver
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Robotter kan afvikle flere applikationer efter hinanden.

Man kunne saledes forestille sig en robot, der omfatter alle applikationer, man skal ind i, nar
en timelgnnet medarbejder skal oprettes. Og en anden robot til oprettelse af funktionarer.

| begge robotter vil man i "Vedligehold medarbejderstamkort' (5120) ngjes med at "pege” de
vigtigste felter ud (forudsat at indholdet i de andre felter kan kopieres fra en anden
medarbejder/medarbejder nr. 0).

Hvis der pa de timelgnnede altid skal oprettes en personlig sats, "peges” lgnartsnummer og
sats felterne ud i "Vedligehold satser' (5121).

| robotten til funktioneroprettelse vil man i "Vedligehold automatiske poster' (5122) 'pege’
Ignartsnummer (f.eks. 2510 manedslgn) og belgb ud.

| applikationen 'Robotter' vil man efterfalgende kunne lave fine overskrifter (laves som
promt grupper under punktet 'Parametre’).

Eksempel pa en robot, der samler felter fra 2 applikationer:

[EG Danmark & KariV.Eybye — O X

® Q&

| Robotter -~ Indtastning af parametre for robotten Medarbejderoprettelse
STARTSIDE  LINKS PR. FUNKTION  LINKS PR. KATEGORI ~ CROSSWORK  SENEST ANVENDTE QU WO HXO |~ 0
nd Applikation Infoboard
L/
- IR I
Annuler  Godkend Sendi | Infoboard
{} nnuller oaKen ]sgkal n BvOM
. .
Indtastning af parametre for robotten Medarbejderoprettelse
O Medarbejder informationer Bankinformationer Anszettelsesdato Manedslan
MEDARBEIDERNUMMER BANK REG-NR ANSAT PR BELOB
0 0 0 0,00

BASISNUMMER KONTONUMMER

350

HAVN

BY

CPR-NUMMER

Og sadan kunne man tilfgje endnu flere applikationer...

Under punktet 'Avanceret' kan man lave en lille robot applikation, som brugerne (der har
tilladelse til denne) kan kalde.
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Under tutorials findes en video sekvens, der viser, hvordan man bygger en sadan robot.

Robotter kan importere data fra EXCEL regneark

Robotter kan med stor fordel ogsa anvendes til masseandringer. Dette kunne f.eks. vere
registrering af nye satser efter en overenskomstforhandling eller i forbindelse med
masseaendringer af stamoplysninger.

Nar robotten er optaget valges 'EXCEL profil' (under 'Avanceret'). Herefter vaelges 'Dan
ABC Profil'. Her defineres, hvilken kolonne i regnearket robotten skal hente data fra til hver
af de felter, der er "peget™ ud.

| eksemplet her skal robotten importere til 'Vedligehold automatiske posteringer' (5122). Det
betyder, at der i applikationen gverst optraeder et nyt ikon til import fra Excel: Eksempel:

EG Danmark
@& - @EG pERIC Sl 2 Vedligehold automatiske posteringer

< - | Medarbejderoversigt

STARTSIDE LINKS PR. FUNKTION LINKS PR. KATEGORT CROSSWORK SENEST ANVENDTE TABEL QL

0O+ B

Generel Excel Pivot Diagram

BD 3 H- é l:-Q A J' ? ﬂfﬂﬂ] E@ ; & Omridediagram Linjediagram

B Liggende sgjledagram @ Lagkagediagram

A
%
[ )

Tipas Hent alle  Kopier alle raekker  Udskriv Tabel Husk seneste  Quickfilter Rbn i Importe Pivot  Regler o
kolonnebredden rakker til udklipsholder  tabel opsaztning sortering Excel fra Ex(k ills Sojlediagram
MEDARBEJDERNUMMER CPR-NUMMER
E1 Open X
Segi M... ~ ¥
Medarbejder Navn K o ] =2 DFS-Division$ (egdk.it-corp.net) (S) - Shortcut| pmst  Forhejet traek-%  Overensk. ul
= Eybye Nye afdeingsnumre
Recent Ite... gager p
2 301 Carsten Frank Mogensen 3] Nye medarbejdere 0 0
302 Kirsten Bakgaard [Vl £33 Nye satser pr. 01.04.2022. 0 0
4 303 Camilla Bertel & Overfarser 0 0
amilla Bertelsen | Desktop
305 Charlotte Knudsen er 0 0
307 Barge Hansen = 0 0
310 Hans Madsen Documents ~ @ i
331 Mikkel Hyldgaard 0 ]
9 332 Amalie Borregaard [! 0 0
10 333 Morten Kuhimann ThisPC | , 0 0
341 Jan Mogensen — Finayn NYe gager pr. 01.06.2022..xlsx 0 0
342 Jens Christoffersen @ Fity 0 0
itype  |Excel fies E &
343 Sandra Bjerk Netwonk o 5
14 350 Erland Munk 3 07 400 Cc 8CH 2300 S 57164279 1 0

| afsnit 0AB4 'Opset til indlaesning af Excel til Client via ABC' skal veere angivet, hvilken
applikation, robotten skal importere til.

| ovenstaende eksempel vil det se sadan ud:
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EG Danmark

STARTSIDE LINKS PR. FUNKTION LINKS PR. KATEGORI SEMEST ANVENDTE

Q

Applikation Infoboard
| Emg N »
@) D
=/ LTy
Historik Firmaoplysninger

Andring Opsaet til indlassning af Excel til Client via ABC

Oplysninger

ABC PROFILE E
NYEGAGER

DOHUMENTDESTINATIONEN

ROBOT

PROGRAM+TABELNAVN

FUNKTIONSGRUPPE

Hvis der opstar fejl, nar robotten afvikles, vil det (via EEM) vaere muligt at fa tilsendt en
mail, der f.eks. forteller, hvorfor robotten fejler.

Allerede i release 7 var det muligt at bygge robotter.

Fra Y22Q?2 er robotter blevet udbygget og forbedret. Det er bl.a. blevet muligt at oprette
satser, automatiske posteringer mv. pr. igangsatningsdato.

Oprettelse af robotter

Robotter oprettes og afpragves i applikation 'Robotter' (0163):
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EG Danmark @ Kariv.Eybye — O XX
i
4 @& - @ EG Danmark [KSglleeney ® Q
B €2 | Robotter
STARTSIDE  LINKS PR. FUNKTION  LINKS PR. KATEGORI ~ SENEST ANVENDTE (L UJJ {» » ﬂ|{_}
= ) A B2
i Robotter Tabel Raekker Infoboard
— N : = = (N an
@ B DX R® & @ =
B S5O § = [ 5 @ = ¢ &
G Opret  Hj=lp Kolonnes=t  Filter Kor Kar Rediger Kopier  Slet Vis Model Parametre Avanceret Kgrsels Shortcut v
> ~ ~ assisteret. ~ log .‘
KONCERN FIRMA LAGER ROBOT
O Al (0) - Alle (0) - Alle (0) -
K Firma Lager Robot Beskrivelse Status Assisteret  Applikationer  Log niveau Kommentar ~Autorisationsappl.  Ejer Rolle Standa
i |Alle Ale Ale  MEDARB )il jderop 0 (&) s120 Hoved Personlig QO
2 |Alle Alle  Alle  NYEGAGER Gagestigninger 0 (@) 512 Hoved Personiig (o
3 |Alle Ale  Alle  NYMEDARB Skabelon til funktionaerer 30 (® ) 51205122  Hoved og detail Personlig (o
4 |Alle Ale  Alle RETAFD  Andring af afdelingsnumre 30 ':': ) 5120 Hoved og detail Personlig C':

Nar man veelger 'opret’, starter man med at give robotten et unikt navn,
applikationsnummeret angives og robotten far en sigende beskrivelse.

Herefter 'peges' de enkelte felter ud. Nar optagelsen er feerdig, lukkes applikationen og
robotten gemmes.

Hvis der laves fejl i forbindelse med optagelse af en robot, kan det veere en god ide at optage
robotten om.

Klik pa ikonet 'Kgr' for at teste om robotten virker efter hensigten.

0261

Attachment (vedhaftninger)

For at kunne oprette en ny medarbejder kraeves en ansattelseskontrakt i mere eller mindre
formel form.

For at kunne udregne og udbetale en korrekt lgn til den enkelte medarbejder, er det ligeledes
ngdvendigt at have nogle informationer tilgengelig.

Her taler vi typisk om dokumenter, som er udarbejdet af andre personer.
Et eksempel er at kun medarbejdere, der har lavet en skriftlig aftale med deres leder, har ret
til at fa overfart feriedage.

Sadanne dokumenter ligger typisk i en folder pa et felles drev/i et eksternt arkiv, som man
skal sla op i, nar man skal bruge informationen.

Allerede i release 7 introducerede vi i ASPECT4 attachments. Med attachments menes, at
man pa den enkelte medarbejder pa en let made kan "vedhzfte" et eller flere dokumenter.

Disse dokumenter kan vare lavet i f.eks. word eller excel. Det kan ogsa vere billeder, pdf-
dokumenter og desuden ogsa emails.
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Den store fordel er, at vedhaftningerne altid er lige ved handen. Uanset hvor i ASPECT4
man befinder sig, vil vedhaftningerne kunne laves/ses, sa snart et medarbejdernummer er

indtastet.

| gverste hgjre hjgrne klikkes pa clipsen:

EG Danmark @ Kariv.Eybye — O X
7. Vedligehold medarbejderstamkort

@ - @EG Danmark

& — | Medarbejderoversigt > Oplysninger

STARTSIDE LINKS PR. FUNKTION LINKS PR. KATEGORI CROSSWORK SENEST ANVENDTE

Applikation Infoboard Mest anvendte

D 4= P B 2 2

Histork  Forrige  Naeste Medarbeider Overfgrsler  Skattekort
info med fravaer ~

* Visning ** Personoplysninger
MEDARBEIDER Personoplysninger
616 | Timothy Brown STILLINGSBETEGHELSE BY KONTONUMMER >
7430 Ikast
TELEFON
NAVN LAND NEMKONTO
20580562 FORNAVN (SBGEFELT) TELEFOH IBAN-BETALINGSTYPE
TIMOTHY 20580562
EFTERNAVHN (S@GEFELT) MOBILTELEFONNUMMER BIC-ADRESSSE
R —
C/O-ADRESSE 1 CPR-NUMMER IBAN-NUMMER
7607390015
GADE NATIONALITET
BANK REG-NR
g

Herefter vises de vedheaftninger, der allerede findes. Og nye kan enten blot treekkes ind (via
drag and drop) fra en Windows stifinder eller man kan browse sig frem via ikonet 'Vedhaeft
fil' i ribbon gverst i clienten.

| eksemplet her har vi valgt at vise, at man ogsa kan traeekke emails ind fra en mailboks:
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@& -~ EG Danmark
&« — | Medarbejderoversigt > Oplysninger > Vedhaeftninger

STARTSIDE

Naglevaerdier Vedhaeftninger o seg dokument

616 _ T.. Dato Finavn Kategori Beskrivelse

|~| 03-05-2022  Timothy Brown jpg Billede

: 22-02-2022 Udbetaling af ikke afholdte feriefrid . Feriefridage Aftalen er indgaet med Steffan Kuhl...

m; 21-02-2022 Afiale om ferieoveriersel docx Overfart ferie

Personalesager - kavey@eg.dk - Outlaok

Filer Hjem Send/modtag Vis Tilfgjelsesprogrammer Hjeelp Q  Fortel mig, hvad du vil foretage dig
M nymail ~ | [l ~ B B~ | € € = | Blrsenicedesk v | ) Ulestfleest B3+ P~ B~ || sogefter personer B v | B
~
Sog i Personalesager L | aktuel mappe - . ..
Udstationering i Irland
b Efter Datt
B Personalesager erDato v | ) Slel-
2 V(o e |Fra Emne Modtaget ¥ |Star...| Kategorier | Omtal v Kari Vi
g « Sidste maned ) Til @ Kari Voldsgaard Eyb28-04-2022
I Kari Vold... Udstationering i Irland t0 28-04-20... 39 KB 3 =
Udstationering Udstationerin
Der er pa et mode d. 28.04.2022. indgdet
aftale med Timothy Brown (medarbejder
nr. 616) om udstationering i Irland for
= perioden:

Herefter veelges hvilken kategori, dokumentet skal gemmes under.

I eksemplet har vi lavet 5 kategorier. Her vil man selvfglgelig veelge kategorien ‘emails":

Vedhazeftninger o seg dokument

T... Dato Finavn “
] 03-052022  Timothy Browt _SATEGORIER

| 22-02-2022 Udbetaling af

il o Vaelg den kategori der bedst identificerer den valgte fi
g

3 21-022022  Aftale om ferie

Overfort ferie

Hvis det gnskes, kan man via detaljer tilfgje en kommentar pa et dokument. Eksempel:
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Vedhaeftninger |a- spq dokument

T.. Dato Finavn Kategori Beskrivelse
. dag Udstationering i Ifand.msq

© 103052 DETALJER
|ro] 22-02-2)
m; 5q_go.p| Beskrivelse

Endelig kontrakt forventes godkendt af juridisk afdeling inden ménedens udgang,|

med Steffan Kuhl...

@verst kan der laves filtre f.eks. pa dato eller pa kategori:

Vedhaeftninger - ssg dokument

Finavn Kategori T Beskrivelse

Udbetaling af ikke afholdte feriefridage... [[GUA]
(Brugerdefineret ...)

Aftalen er indgaet med Steffan Kuhima...

Overfart ferie

Vedhaeftninger |- sgg dokument

Type Dato  Finavn Kategori ¥ Beskrivelse

,@ ldag  Udbetaling af ikke afholdte feriefridage pq(Alt)
(Brugerdefineret ...)

Aftalen er indgaet med Steffan Kuhimann, da Seren Jeppesen var fravaerende hele december.
Idag  Timothy Brown jpg Bilede

I|gar  Aftale om ferieoverfarsel docx Feriefridage
Qverfart ferid

Og dokumentet kan selvfglgelig vises:




|

ENR
HG

Let's go further

B

Udbetaling af ikke afholdte feriefridage

Da jeg ikke har afholdt alle mine feriefridage inden 31. december 2021 gnsker jeg at fa dem
udbetalt med min lgn for januar 2022.

Medarbejdernummer: 616

Navn: Timothy Brown
Antal dage der gnskes udbetalt: 5

Dato: 07.12.2021.
Underskrift medarbejder Tty s
Underskrift naermeste leder — zfﬁud—jb"“

Denne blanket skal vaere Ignningskontoret i hande senest den 15. december 2021

Tidligere arkiverede dokumenter kan slettes eller omdgbes og der er mulighed for at gemme
dokumentet i en windows folder.

Det bedste af det hele er, at attatchments/vedhaftninger kan vises lige der, hvor du har
behov for informationen. Eksempelvis i forbindelse med 'Posteringsindtastning' (5130). Her
er det maske relevant at se, om medarbejderen har indgaet en aftale om ferieoverfarsel?

Klik pa clipsen i gverste hgjre hjgrne og veelg det gnskede dokument. Eksempel:

10
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EG Danmark @ KariV.Eybye - O X
% | Posteringsindtastning 2 Q &
« — | Posteringsjournaler > Vaelg indtastningsbillede > Posteringsindtastning

STARTSIDE LINKS PR. FUNKTION LINKS PR. KATEGORT CROSSWORK SENEST ANVENDTE O

i Infoboard
.’I .” E} [ B Usbetsling of ikke sfnoldte feric x|
M;ﬂ’k Saffekst /ndre C @ @ Fil | CyUsers/kavey/AppData/local/Temp/attach... s 1=
Dato i af1 Q — 4 e 7@

Timothy Brown
Medarbejder
616

Afholdt ferie, feele

Feriestart

L o
o Udbetaling af ikke afholdte feriefridage

(o [ Da jeg ikke har afholdt alle mine feriefridage inden 31. december 2021 gnsker jeg at fa dem

udbetalt med min Ign for januar 2022.
[ o W
Medarbejdernummer: 616

.
Navn: Timothy Brown
[ o D Y

Antal dage der gnskes udbetalt: 5

lgangsatning:
For at anvende attachments kraves en licens til produktet (ATTCH).
| tilladelsen til applikation 0X00 ma attachments ikke veere deaktiveret.

Derudover skal der i applikation '‘Dokumentkategorier (0261) oprettes de kategorier, man
gnsker at kunne gemme dokumenter i.

Pa hver kategori skal der i "stepping stone" ngglen std 'EMPLOYEENO' (en falles
betegnelse for medarbejdernummeret).

| eksemplet her er der lavet falgende kategorier:

EG Danmark @ KariV. Eybye — X

A @& - @EG PENTGELGM [ Dokumentkategorier

< - | Dokumentkategorier
STARTSIDE  LINKS PR. FUNKTION  LINKS PR. KATEGORI ~ SENEST ANVENDTE ~ TABEL O IRTE N : [Fel=

Dokumentkategorier Tabel Funktioner Infoboard

o e ORI |

Luk Kolonnes®t  Fiter ~ Opret /Endre Kopiér Slet DocManager  Fimaoplysninger
~ k

v lin ~

DOKUI‘T‘IEH(KE(EQO‘_’ Beskrivelse Stepping Stone nagle  Systemkategori  Autorisationsapplikation  Automatisk event  ABC profil  Slet efter antal méneder Beskrivelse
) Kontrakter  EMPLOYEENO (® ) 5320 0 Kontrakter (405 KONTRAKTER
9 | 405 FERIE Overfert ferie EMPLOYEENO ® ) 5320 0 Overfart ferie (405.FERIE)
10 | 405 FERIEFRI Feriefridage  EMPLOYEENO 5320 0 Feriefridage (405 FERIEFRI)
16 | 405 BILLEDE Billede EMPLOYEENO 0 Billede (405 BILLEDE )
17 | 405 EMAIL Emails EMPLOYEENO ) 0 Emails (405 EMAIL)

11
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Med ASPECT4 er der leveret et tilfgjelsesprogram, som hedder OutlookFileDragSetup. Hvis
drag and drop af emails ikke virker, skal dette tilfgjelsesprogram aktiveres.

Fra Y22Q?2 er det muligt at fa vedhaftet attachments automatisk. Det kan f.eks. ske ved at
lade ABC'en foretage en automatisk scanning af pdf-dokumenter med anseettelseskontrakter
og fa vedhzftet den enkelte kontrakt til det pagaeldende medarbejdernummer. For
igangseaetning af dette henvises til ASPECT4 Foundations beskrivelse af Y22Q2.

Sikkerhed:

For at kunne se attachments kreeves, at brugeren har adgang til lansystemet og kan komme
ind i en lgnapplikation, hvor medarbejdernummeret findes pa billedet.

Som det fremgar af billedet herover, er der i applikation 'Dokumentkategorier' (0261)
endvidere mulighed for angive et applikationsnummer til kontrol af autorisation. Hvis dette
gares, vil det kun veere brugere, der har autorisation til netop denne applikation, der vil
kunne se dokumenter i den pageeldende kategori.

| eksemplet er der valgt applikation 'Sparge pa medarbejder stamoplysninger' (5320).
F.eks. hvis en chef kun ma se attachments pa hans egne medarbejdere, kan man i hans

tilladelse til applikationen lave en begransning, sa han kun kan se medarbejdere i hans
egen/egne afdelinger.

OABC | Der er lavet en ny udgave af programmet til indleesning af poster fra regneark, sa det er
blevet nemmere, selv at designe mapningen fra regnearket over i ASPECT4.

5099 | For en reekke beregningsregler er det nu muligt, at se i opsattet til disse, at saldi kan leeses
for feriear, ar til dato.
Det geelder for generelt register afsnit 5566, 5568, 5569, 5571, 5573, 5576, 5579 og 5945.

5130 | Dette bergrer kun kunder der benytter Fzellesakkorder.
Efter en rettelse i tilbagefarsel af akkorder, opstod der dump i applikation 5130 ved
simulering af en lgnseddel, hvis der ikke var en aben karselsjournal med samme karsels- og
kategorikode.
Fejlen er nu rettet.

5130 |Mulighed for visning af eksakt optjent ferie (2,08 dag pr. maned)

5200

5324 | Efter samtidighedsferien blev indfart har flere ASPECT4 kunder givet udtryk for, at de

gerne vil undga at optjente feriedage afrundes i hver lgnkarsel.

12
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Iseer de af jer, som anvender et tidsregistreringssystem har oplevet differencer mellem antal
feriedage i ASPECT4 og f.eks. Promark.

| release Y22Q2 bliver det muligt pr. firma at veelge, om feriedage fortsat skal afrundes til
hele/halve dage eller om feriedage skal vises med de eksakte decimaler.

Hvis | veelger at anvende eksakt antal decimaler pa feriedage og -timer, vil saldo 70
eksempelvis efter to maneder vere 4,16 feriedage:

FOR ARET 0G PERIODE E\VIS FRA SALDO-NUMMER MEDARBEIDER-NUMMER
21 0 70 331  Mikkel Hyldgaard
Belsb Tekst Saldonr.
4 16 Indevarende ars optjente feriedage fkt. 70
2 0,00 Indevarende ars optjente feriepenge fit. 71
3 0,00 Afholdte feriedage i feriearet vedr/s. kal ar fkt. 72
4 0,00 Afholdte feriedage i feriearet vedr/f. kal.ar fit. 73

Det betyder ogsa, at jeres medarbejdere i bunden af lgnsedlen vil kunne se deres feriedage
uden afrunding.

Om der skal ske afrunding eller ej, styres via en ny kode i afsnit 5000. Her kan | pr. firma
veelge, at alle medarbejderne i det pageeldende firma fremover skal optjene 2,08 feriedage pr.
hele maned, de har veret ansat.

For hver ekstra anseettelsesdag optjenes 0,07 feriedag.

Sadan har beregningen af feriedage og -timer altid veeret. Men med den nye kode, kan |
undlade, at systemet automatisk runder dagene (og timerne) op/ned.

Ligesom hidtil kan antal ansattelsesdage reguleres via applikation 5180 'Aftaleperioder pr.
medarbejder'. Hvis medarbejderen (f.eks. en elev) skal opspare flere feriedage, angives type
REG med arsagskode 998. Elever reguleres med type ELV (se afsnittet om ferietildeling til
elever). Hvis medarbejderen i en periode ikke skal optjene feriedage angives type REG med
arsagskode 999.

Med hensyn til afrunding har vi valgt at falge Stars vejledning. Det vil sige kun pa
medarbejdere, der har veret ansat hele optjeningsperioden vil der i sidste karsel i
optjeningsaret ske en afrunding til 25,00 feriedage (12 x 2,08 feriedage giver 24,96
feriedage).

lgangseetning:

Da antal feriedage og ferietimer altid genberegnes i hver lgnkarsel, vil | teoretisk kunne ga
over til at anvende feriedage/-timer uden afrunding med det samme.
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Pa medarbejdere med feriepengekode 3 vil saldiene med feriedage og -timer automatisk
blive reguleret via lgnart 8950 'Beregn ferietill/dag/time'.

Pa medarbejdere med feriepengekode 4, 5 eller 6 vil saldiene med feriedage og -timer
automatisk blive reguleret via lgnart 8951.'Ber. feriepenge/feriedage/ferietimer FGG'.

| stedet for at omregningen fra hele/halve dage sker i en lgnkersel, kan | vaelge (nar koden i
afsnit 5000 er aendret (husk at signe af og pa igen efter andring i afsnit 5000)) at kere en
genberegning af feriedage og -timer via applikation 'Feriepengeopgarelse’ (5250).

Indberetning til Feriepengelnfo vil sgrge for at saldiene hos dem bliver reguleret.

Udover at medarbejderne skal informeres om, at feriedage skal registreres i decimaler, kan
omlagningen maske betyde en mindre forskel i det skyldige belgb, der er hensat i
finanssystemet.

Bemark at omlaegning fra hele/halve dage til feriedage/-timer med eksakte decimaler sker
kun pa de medarbejdere, der har veeret med i en genberegning/lankarsel efter koden er
&ndret i afsnit 5000.

| forbindelse med omlagningen/genberegningen beregnes alle feriedage og -timer for det
feriear, karslen opteller i.

For god ordens skyld vil vi lige n&vne, at ovenstaende betyder, at I til enhver tid har
mulighed for at ga tilbage til afrunding af feriedage/-timer i hele/halve dage.

| sa fald vil afrundingen ske som hidtil. Det vil sige saledes:

Hvis de beregnede feriedage for hele feriearet er mindre end 0,25 sker der ingen afrunding.
Hvis decimalerne er mindre end ,25 rundes ned til ,00

Hvis decimalerne er starre eller lig med ,75 rundes op til nermeste hele tal.

Ellers sattes decimalerne til 0,50 (dvs. der sker afrunding op/ned til neermeste halve dag.

5131

Ny applikation 'Ferieanmodning’ (5131)

Som noget nyt kan ASPECT4 kalde op til Feriepengelnfo og hente de ferieanmodninger,
jeres medarbejdere har lavet.

Nar applikationen vaelges, indtastes feriear mv.

Nar rekvisitionen er udfyldt og der trykkes enter, signer ASPECT4 automatisk pa hos
Feriepengelnfo og viser en opdateret oversigt over, hvad medarbejderen har anmodet om.
Disse dage og belgb sammenlignes med hvor mange feriedage og -belgb, han/hun har til
gode i falge ASPECTA4.
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Pa oversigten vil det tydeligt fremga, hvis en medarbejder har anmodet om mere end
han/hun har til gode. I sa fald kan anmodningen afvises direkte i applikationen. Og
afvisningen sendes automatisk til Feriepengelnfo.

Hvis anmodningen er ok, kan anmodningen importeres direkte til 'Posteringsindtastning'
(5130).

Velger man dette, dannes en postering pa medarbejderen pa lgnart '8939 'Anmodning
feriepenge, felles'.

Udover at importere poster til ‘posteringsindtastning' (5130) kan posterne importeres til
‘Vedligehold af fraveer' (5156).

Eksempel:

@ KariV.Eybye — O X

A & - eEG Danmark @ Ferieanmodning ® Q a

| Rekvisition ~ Ferieanmodning

STARTSIDE  LINKS FR.FUNKTION  LINKS PR. KATEGORI  SENEST ANVENDTE  TABEL QU I »BOSXKO | L]
Generel Diagram
m & E B 8 Y = E m = I
Tipas Hentale  Kopier sle raskker  Udskrv Tabel Husk saneste  Quickfiter ler | Omvidedmgm  Liggende Sefledagram  Lnjedsgram  Lagkagedagram
kolonnebredden rakker til udklpshoider tabel opsatnng sorterng sojledagram
Behandiet CPR-nummer Medarb.nr. Navn Anmodning Feriedr Feriedato Anmodel Feriedage Anmodel  Feriepenge Anmodetd. Anmodetk. Periodekode Kategori Meda
feriepengeinfo omdage: ASPECT4 ombelob:  ASPECT4
202 Alexander Lind__ 7 Overfort til neeste feriear 2020 28.04.22 1,00 30,50 188,60 14.009.23 090522 _ 14.0208 2 1
2705451233 200 Christine Olsen  Ferie afholdes 2020 280422 10,56 1513 £\ 14.251,43 1.646,57 09.05.22 15:23.06 2 (]
2911551279 300 Mikkel Sorensen 7 Overfort til neste feriear | 2020 25.04.22 10,00 9900 1334554 11238800 040522 123217 2 1
2006724235 303 Camila Bertelsen Overfart ferie barisyg ferieh. 2020 20.04.22 10,56 2700 1642040 3465850 020522  09:12:39 2 0
2012640016 302 AmaNygaard  Ferie afmoldes 2020 19.04.22 10,56 2000 1442800 4039150 200422  1512:03 2 0
7607390015 301 Alex Kristoffersen Pension 2020 19.04.22 1,00 21,00 162442 2384000 280422 1420010 3 0
711761903 201 AntonBruun i Foriadt arbejdsmarked 2020 19.04.22 10,56 5560 1493673 2160274 280422  14:39:27 2 0
7607390015 204 AbertLarsen  Ferie amoldes 2020 13.04.22 10,56 6870 [\ 1330889 481617 280422 150643 2 0

Som det fremgar af billedet, kan man via ikoner mv. tydelig se, hvilke poster, der er ok, og
hvilke der kreever ekstra opmarksomhed.

| hjeelpebeskrivelsen til 'Ferieanmodning' (5131) kan man se, hvad fed skrift, bla skrift samt
de forskellige ikoner betyder.

Applikationen er lavet som en queryManager applikation, som via et view sgrger
for forbindelsen til Feriepengelnfo.

lgangseetning:

For at komme i gang med behandling af anmodninger fra Feriepengelnfo skal falgende vare
pa plads:

« Digitalsignatur
o Tilslutningsaftale: https://virk.dk/vejledning/feriepenge/fp-arbejdsgiver#Udbetaling
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For at kunne anvende Feriepengelnfos webservices, skal | underskrive en tilslutningsaftale.
Send de underskrevne tilslutningsaftaler med Digital Post til Feriepengelnfo.

Nedenfor finder I den gealdende tilslutningsaftale.
https://assets.ctfassets.net/kunz2thx8mib/57MwSvJ1bgfcWIlo5prgkzW/31cfa6f53615ad9149
£184bc98a840a8/feriepengeinfo v2 tilslutningsaftale.pdf

Aftale om brug af PingService:

Det kan veere en god ide at indga en aftale om brug af ATP's PingService, da denne kan vere
god at teste imod i udviklingsfasen. Nedenfor finder I en vejledning i, hvordan man laver et
hul igennem”-kald til PingService via SOAPUI:
https://assets.ctfassets.net/kunz2thx8mib/4n4wP{731smhg9zGt9JpxZ/3950efc01efa0f538d1
40d84cce356d9/feriepengeinfo-kald-atp-pingservice-via-soapui.pdf

Via 'Adgangskoder Feriepengelnfo’ (5132) skal placering af keystore til certifikatet og
kodeord med videre angives.

ATP's (Feriepengelnfo) certifikat skal installers pa IBM i (dette er typisk en opgave for EG's
teknikkere).

5200
5250

Tildeling feriedage elever

| ferielovens 8§42 beskrives tildeling af feriedage til elever med uddannelsesaftale. For at
kunne vise tildeling og afholdelse af tildelte feriedage pa lgnsedlen, er der tilfgjet nye saldi
og lgnarter i ASPECT4 HRM, og programmer er &ndret for korrekt styring af disse tildelte
feriedage.

Elever med feriepengekode 4 eller 6 vil bade blive tildelt feriedage efter reglerne i 842 og
optjene feriedage pa almindelig vis.

| afsnit 5290 Typekode - orlov og aftaleperioder’ er der i denne release tilfgjet ny kode ELV
for 'Elev'

| afsnit 5294 'Arsagskoder - Elev', som er nyt afsnit fra denne release, er der oprettet ny
arsagskode 1 'Elevperiode tildel feriedage'

Elever, som skal tildeles feriedage, skal i applikation "Vedligehold aftaleperioder’ (5180)
have oprettet en type 'ELV' samt start- og slutdato for tildeling af feriedage. Hvis
elevperiodens slutdato ikke kendes endnu, kan feltet for slutdato udfyldes senere.
Arsagskode angives til '1'. Tildeling af feriedage sker i den lgnperiode, hvor startdato for
elevperioden indgar. Hvis eleven er ansat i perioden 1. juli - 31. august, skal startdato i
'Vedligehold aftaleperiode’ vaere 01. september samme ar, da eleven ikke skal tildeles ferie i
perioden O1. juli - 31. august. Her optjener eleven feriedage, som gvrige medarbejdere med
lan under ferie (LUF).

Tildelingen sker efter nedenstaende skema.
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Ansat méned | P00 e | por ansettolsescato|  BEMEIKniNG
September 25 25

Oktober 22,88 25

November 20,80 15 Optjener flere dage end tildelt
December 18,72 15 Optjener flere dage end tildelt
Januar 16,64 15 Optjener flere dage end tildelt
Februar 14,56 15

Marts 12,48 15

April 10,40 15

Maj 8,32 15

Juni 6,24 15

Juli 4,16 0

August 2,08 0

Lanarter og saldi, som oprettes automatisk i forbindelse med installering af denne release:
Lanart 8957 'Feriedage/timer tildelt elev' (fast lgnart 230/FLN230)
Lanart 8958 'Feriedage/timer afholdt elev' (fast lgnart 232/FLN232)

Saldo 230 'Feriedage tildelt elev' (fast saldo 230/FSL230)
Saldo 231 'Ferietimer tildelt elev' (fast saldo 231/FSL231)
Saldo 232 'Feriedage afholdt elev' (fast saldo 232/FSL232)

Saldo 233 'Ferietimer afholdt elev' (fast saldo 233/FSL233)

Saldo 234 'Feriedage rest elev' (fast saldo 234/FSL234)
Saldo 235 'Ferietimer rest elev' (fast saldo 235/FSL235)

Betingelser/forudseetninger:

= Tildeling af feriedage for elever gelder kun feriepengekode 4 og 6

= Der skal oprettes en ELV-periode i 'Vedligehold aftaleperioder’ (5180)

= Ferieafholdelse registreres pa lgnart 8949 'Afholdt ferie, feelles lgnart' (fast lgnart
33/FLNO033)

= Tildelte feriedage kan ikke afholdes i perioden, hvor dagene tildeles
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= Visning af tildelte feriedage opsattes i afsnit 5945 'Frihedsregnskab pa lgnseddel’ =
Ny version af lgnsedlen

Fri hedsregnskab Primo pariodan Forbrugt i pariodan Ultimo perioden

Ferie - dette optjeningsar 4,16 0,00 4,16
| Ferie - tidligere ar 20,80 16.00 4,80
Feriedage tildelt elev 25,00 0,00 25,00
Feriedage tildelt elev - S.AR 15,00 15,00 0,00
Feriefridage 0,00 0,00 0,00

Hvordan behandler systemet feriedage pa elever?

Nar elevperioden, angivet i 'Vedligehold aftaleperioder' (5180), indgar i lanperioden for
lgnkarslen, tildeles eleven feriedage pa lgnart 8957 'Feriedage/timer tildelt elev'.

Nar feriedage/timer registreres pa lgnart 8949 'Afholdt ferie, felles lgnart' (fast lgnart
33/FLNO33), finder systemet selv ud af, at der er tale om en elev ud fra perioden angivet pa
medarbejderen i applikation "Vedligehold aftaleperioder’ (5180).

Nar der er tale om en elev med tildelte feriedage/timer, sendes ferieregistreringen videre til
bade Ignart 8930 'Feriedage afholdt' (fast lgnart 35/FLN035) og lgnart 8958 'Feriedage/timer
afholdt elev' (fast lgnart 232/FLN232).

Hvis eleven afholder ferie i samme lgnperiode, som feriedagene tildeles, vil alle afholdte
feriedage blive afvist med fejlkode 2034 'Afholdt ferie overstiger tildelt ferie for elev'. Der
sker saledes ingen registrering af ferien. Denne registrering skal foretages i den
efterfglgende lgnperiode.

Nar en elev med tildelte feriedage afholder feriedage, der registreres pa lgnart 8949 'Afholdt
ferie, feelles lgnart', registreres de afholdte dage automatisk pa lgnart 8958 'Feriedage/timer
afholdt elev'. Desuden videresendes dagene pa lgnart 8930 'Feriedage'. Optjente dage, som
kan afholdes = dagene er optjent inden karslen, registreres automatisk pa lgnart 8930
'Feriedage afholdt' (fast Ignart 35/FLNO035) i lgnkarslen. De overskydende feriedage pa
Ignart 8930 overfares til naeste lanperiode med fejlkode 2033 'Afholdt ferie for elev er
overfart til neeste periode'. Overfarte poster fremgar af applikation 'Sletning af Overfarte
posteringer' (5284, filen MEDARBT9). Neeste lgnperiode hentes posterne fra MEDARBTY,
hvor systemet treekker mulige dage pa lgnart 8930 'Feriedage afholdt'. Er der stadig restdage,
overfores disse igen til MEDARBTO for at blive trukket naste lgnperiode.

Det er vigtigt hele tiden at vaere opmarksom pa overfarte poster pa lgnart 8930 'Feriedage
afholdt', som ligger pa elever. Iser nar ferieafholdelsesaret naermer sig sin afslutning. Nogle
elever kan afholde flere feriedage end optjent, da de tildeles flere feriedage end der optjenes.
Derfor skal poster i MEDARBT? slettes for overskuelighedens skyld, nar
ferieafholdelsesaret er slut. Sletningen foretages via applikation 'Sletning af overfarte
posteringer' (5284).

| afsnit 5945 opsaettes saldi til visning af tildelte feriedage.
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842 sikrer, at elever kan afholde 3 ugers sommerferie. Det er derfor vigtigt, at mindst 15
tildelte feriedage gemmes til hovedferieperioden, som gar fra den 1. maj til og med den 30.
september. Det er op til jer som arbejdsgivere at sikre, at eleven ikke afholder dagene for
tidligt, som pa alle andre medarbejdere.

Bogfering af tildelte dage

Da elever ved fratraeedelse i elevperioden har ret til afregning af de ej afholdte OPTIENTE
feriedage, skal der ikke foretages bogfering af de tildelte dage. Eksempel: En elev, som er
ansat 1. oktober, og har afholdt 10 feriedage, fratreeder 1. juli aret efter. Eleven skal afregnes
for 8,72 feriedage. Der er optjent 18,72 feriedage i ansattelsesperioden og afholdt 10
feriedage. Rest feriedage = 8,72.

Eleven har pa fratreedelsestidspunktet 15 tildelte feriedage til rest. Forskellen mellem 15
tildelte feriedage og rest 8,72 optjente feriedage gar ved fratreedelsen tabt for eleven.

5203

Der er &ndret i beregningen af dispositionsdato for betaling til FerieKonto.

Tidligere blev dispositionsdatoen beregnet ud fra typen af lgnkarslen; manedslgn eller 14-
dags lan.

Fremover beregnes dispositionsdatoen ud fra feriepengekoden. Hermed bliver
dispositionsdatoen korrekt uanset om der udfgres manedslegn eller 14-dags lgn for
feriepengekode 5 eller 6.

Afsnit 5470:

Udregningen gelder for PBS-nummer 2429535, infotype 400 til FerieKonto, hvor kode 5 er
angivet i feltet for 'Hvor der tages udgangspunkt i'.

Udregning af disponibel dato
KODE FOR PERIODE
@ Minedsvis
Kvartalsvis
Valgfri

ANTAL LBBENDE PERIODER (0-9)

+ ANTAL DAGE (00-99)
0

+ EKSTRA ANTAL DAGE (0-20) I JANUAR

0

HVOR DER TAGES UDGANGSPUNKT I
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5206 | Benyttes automatisk overfarsel til Nets via SFTP vil det ikke l&engere veere ngdvendigt at
indtaste brugernavn og kodeord ved hver upload til Nets.
Brugernavn og kodeord gemmes krypteret i en fil (EG0609T2).
| applikation 'Send betalinger' (5206) er der tilfgjet funktionstasten F15, som kun vises, hvis
der i opseettet til 'Send betalinger' (5206) i 'Appl.opset' (0128) er sagt ja til overfgrsel med
SFTP.
Har man mulighed for F15 "Opret kodeord til Overfarselsservice™ vises et nyt skeermbillede
med mulighed for at indtaste brugernavn og kodeord.
5209 | Der gives nu mulighed for sletning af arkiverede dokumenter i Next 2.0 arkivet.
Benyttes Next 2.0 arkivet, og arkiverede dokumenter gnskes slettet ved annullering af
lankarsler, skal der i applikation 'Appl.opsat' (0128) for applikation 'Annullering af
karselsjournal’ (5209) indtastes oplysninger i filen NEXT_V2.
Derudover skal der opsattes "Globalt opsat" pa DocManager for udskriften EG5209RF —
'Fejlliste sletning fra Next'.
5209 | Vedrgrende sletning af arkiverede dokumenter.
Parameteren USER er tilfgjet til sletningen af dokumenter arkiveret i NEXT 2.0.
5210 |@nskes de filer, der uploades til Skat placeret et andet sted end der hvor gvrige lgnfiler
placeres, kan dette lade sig gere ved at oprette et andet alias, som sa angives i afsnit 5988.
Dette er beskrevet i hjelpeteksten WEBSERSKAT.
Forudseaetninger
ASPECT4 HRM release 7.7.01 skal som minimum veere installeret.
[
Dette kan kontrolleres i applikation "Visning af system level information™ (0361).
Installationsaktiviteter for indlaesning
] Kontroller at der ikke er abne lgnkarsler. Alle karsler skal vaere helt afsluttede ogsa i
applikation "Afslut transm. til PBS" (5207).
[ |Log pd og modtag forsendelsen i applikation "Installer ASPECT4 software" (0590).
] Kontroller eventuelt om forsendelsen kan installeres ved at angive option 9 "Udfer kontrol".

Huvis der vises fejl, skal disse korrigeres inden indlaesning.
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Installationsaktiviteter efter indlaesning

Log pa og installer forsendelsen i applikation "Installer ASPECT4 software™ (0590).

Log pa med en bruger, der har lgnbiblioteket med i librarylisten, og udfar
"Konverteringskarsler" (0690). Veelg forsendelsesnr. 0 og udfgr konverteringen for system
405.

Eventuelle ekstra modtagne programforsendelser med specialprogrammel til ASPECT4
HRM installeres.

Udfer "Changing obj. owner to EDBGRP" (0216) med angivelse af programbiblioteket
(typisk EGPGM - tjek evt. librarylisten).

Oojo| O 0

Systemet er nu Klar til brug med ASPECT4 HRM Release Y22Q2.
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